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Uno de los principales objetivos: de- la- actual Administracion, basada en- el ejercicio honesto y eficiente: de-la
Hacienda Publica; el ideal en materia de finanzas s mostrar la rendicion de cuentas, la transparencia y la armonia
res- pasos-elementales que-se-deben-seguir-en-la-administracion-publica y- especificamente-a transparencia-en
que se gasta cada recurso con el que se contribuye al gasto piiblico, con el afan de fortalecer a confianza en este
Gobiemo a través de la-aplicacion eficiente y eficaz delos-Recursos Piiblicos §

Por o, medieis a coordinecktn do-esivrzos po perte do os Aveas Administrativas de este H. Ayuntamiento,
na plataforma que sustente la homologacion de los Sistemas
en-materia-da- AMonZacion Comame lrvwlamanlal ‘& implantar- las- acciones- necesanas- para- Crear- Un- NUGVO.
modelo en la gestion pbiica en el Municipio. §

Con ello-estaremos dando un gran pasoa la
en larendicion de cuentas que la ciudadania merece. Con Ia Lonsdmwn dela Informacion §

Cumpliendo- con los-ordenamientos- legales-y-en- especial- con- la- Ley- General- de- Contabilidad- Gubernamental
vigentea partir del-01-de-Enero del 2009 §

El- Manual- Unico- de- Contabilidad- Gubemamental- del- H. Ayuntamiento- Municipal,- es- resultado- del- esfuerzo
realizado- tanto- por- las- dreas- rectoras, g por los- responsables- de- los- centros- de- registro- contable- y

en el estudio, de normas contables que cumplan con los Postulados
Basicos de Contabilidad Gubernamental. 1|

1os-element les-permitan-c
en materia Enestes una ica para el
registro-de-las-operaciones, -que-otorga-consistencia-a la-presentacion-de-los resultados del e;evcloo v iacitn 5y
interpretacion, proporcionando-las bases para- consohidar bajo criterios: uniformes y- homogéneos la- informacion
mnlul‘)]le ‘Asimismo armonizar I generacion y presentacion de la informacion financiera, misma que es necesaria
para

> - Meiorar la eficiencia del aasto v la rendicion de cuentas. -
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Politica del Estado Libre'y-Soberano de Morelos {

Ley General de Contabilidad Guberamental

Loy de Disciplina Financiera para las £ Fed y-los Municipios §
Ley de Ingresos del Municipio de Tepoztian, Morelos

Ley de Presupuesto, Contabilidad y- Gasto-Publico del Estado de Morelos.§
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XIV.-MODELO-DE-ASIENTOS.

ASPECTOS GENERALESY]

Las transacciones que-afectan la-Hacienda Piblica-deben ser ooyem de-regisiro contable-en-asientos:por
partida- doble-con- utiizacion de- las: cuentas que- coresponden. segin. la naturaleza de- las: operaciones-y
respaldadas por ios documentos que las originan (Documento Fuente el Asiento) §

Elmodelo de asientos que se presenta tiene como propdsito disponer de una guia orientadora sobre como
registrar-1os- hechos-economico-financieros- que: fefiejan,-en-lineas- generales, 1a- actividad del-ente- pBico-y
contempla ias transacciones que se dan en forma habitualy recurrente §

En consecuencia. hay-operaciones-particulares-que-probablemente: N0 -se-encuentren-especificadas-en el
presente capitulo y-podran Incluirse posteriormente, de 1a misma manera que se podran agregar operaciones
nuevas que surjan en e futuro §

En el modelo presentado se nzr\ fenido en cuenta las disposiciones )cgalus y reglamentaris vigentes, en
especialias que dervan de 1a por el Consejo
Nackonal g6 Armonzacion Conlabe (CONAC) 3 a fecha.-con alencion a 1#s-normas contaies.y a normata
Internacional sobre contabilidad gubernamental §

Las transacciones incluidas en el modelo de asientos se concentraron en grandes grupos

| = Asiento de Aperturaf]

Ii. + Operaciones relacionadas con el ejercicio de fa Ley de Ingresosf|

1iL. + Operaciones relacionadas con el efercicio del decreto de Presupuesto de Egresos§

IV. =+ Operaciones extrapresupuestarias relacionadas con la Ley de Ingresos y el ejercicio del Presupuesto

de Egresos §

V. » Operaciones. extrapresupuestarias: no- relacionadas. con fa- Ley- de- Ingresos: y- el ejercicio- del
Presupuesto de £gresos ]

VI = Operaciones de Financiamsentof]
Vil +Cuentas de Ordenf]

Vil ~Operaciones de Cierre del Ejercicio Patrimoniales y Presupuestaniasy

Cabe mencionar-que, en principlo para-el punto | -Aslentos-de-Apertura, 105 fegistros se generan-en forma
% Accesibidad: es necesano investigar
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XVII.--MATRIZ-DE-CONVERSION.§

Crea un exquema ineractivo de tu documento
ASPECTOS GENERALESY

€5 una buena manera de hacer un seguimiento de dénde te

encoentrss o moverte ipidamente por el contenido Lamatrz una tabia de Pian de Cuentas y los Clasificad Objeto del Gasto,

por- Tipo-de-Gasto o-el- Clasificador por-Rubro-de-Ingresos, permite-que-toda-transaccion-registrada-en- ios -distintos

momentos del ejercicio enun asiento de- enia contabiidad general §

3 o hulos:

pestats Incio y apbea estlos

En el caso de los Egresos, fa matriz identifica fa relacion que existe entre cada partida genérica del Clasificador por
Objeto de Gasto y-¢l Clasificador-por Tipo de Gasto, con las cuentas-de-Cargo y abono del Pian de Cuentas.§

En el caso de los Ingresos. fa matriz identifica fa relacion que existe entre cada Tipo del Ciasificadot por Rubro de
Ingresos, pero como 4o-que se registra-5-un abono, permite identificar 1a cuenta de-argo §

Esla matriz bien disefiada viabiliza y asegura fa produccion automatica de asientos contables o asientos, libros.y
10 Giferentes 1pos de e1acos presupuestancs, fNancleros y-econdmicos §

Para que fos propdsitos de-fa cada malriz puedan cumplirse, €ntre 1os Clasificadores Presupuestarios (por Objeto
del Gasto y Tipo de Gasto, y-por Rubros de Ingresos, respectvamente) y la Lista de Cuentas de fa Contabllidad debe
existir una comespondencia- que- tiende- a-ser- biunivoca -5 decif cada- partida: de-objeto- del-gasto-y-del- rubro-de
Ingresos, en su mayor nivel de desagregacion, se debe corresponder con una cuenta o subcuenta contable g

DESCRIPCION-Y-E STRUCTURA DE-DATOS O MATRICE S|

La operatividad del Sistema de Contabilidad requiere-1a interaccion de diversas malrices, 100as ellas conerentes y
sustentadas en siméares criterios, a fin de posiDAtar el correcto registro presupuestario-y contabie de Ia totaidad de
las operaciones que se producen §

Dado que no en 10dos Ios asos son relevantes o significativos s ismos elementos para determinar el impacto
rednen tipos de ransacciones de similar naturaieza

y caracteristicas

En generl 1 concorsanci-con Y £Xpresado, ks atrces 3¢ onversié, et Slema e Contabia sn

bles de partida doble, en forma relacionado

a1a gestion De esta manera. 10dos 1os eventos propios o defivados de 1a gesiidn, sean de indole presupuestaria,asi

COMO- 1aS- MOINCaciones, 3justes y- fegUIANZaciones: asociados: a- €s10s,- generan oS- regISIros- presupuestancs. y
contables, al momento de verificarse el hecho §

Las matrices de conversion se definen aquetos element

1os eventos que se fegistran, determinando 1 vinculacion —en 16minos de cargos y abonos- con Las cuentas conlables

pertinentes [
Entre los principales elementos que se consideran para ia definicion de las matrices se incluyen: Clasificadores

Presupuestarios-de-Ingresos por-Rubros-y por-Objeto-del-Gasto, Clasificador-por- Tipo de Gasto, Plan de-Cuentas, €l v

spaiiol (E5psdis - sitabetizacion tr do Pk Accesibidad: es necesario imvestigar X L]
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Rag EMarizGasnDaeng 3t hora de Impresidn | 12:55 p. m

Cuentas Contables

COG  Nombre del COG

Cargo Cuenta de Cargo Abono  Cuenta de Abono
111 Dietas 1 5111 Remuneraciones al 21111 Remuneracion por pagar al
" Personal de caracter "7 Personal de caracter
Permanente permanente a CP
112 Haberes 1 5414 Remuneraciones al 211141 Remuneracion por pagar al
Personal de caracter Personal de caracter
Permanente permanente a CP
112 Haberes 2 5111 Remuneraciones al 21111 Remuneracion por pagar al
" Personal de caracter "7 Personal de caracter
Permanente permanente a CP
Sueldos base al persaonal Remuneraciones al Remuneracion por pagar al
113 1 5.1.11 " 21111 :
permanente Personal de cardcter Personal de cardcter
Permanente permanente a CP
Sueldos base al persaonal Remuneraciones al Remuneracion por pagar al
113 2 5.1.1.1 : 21111 h
permanente Personal de caracter Personal de caracter
Permanente permanente a CP
Remuneraciones por Remuneraciones al Remuneracion por pagar al
114 it 1 5.1.11 ® 21111 :
adseripcién laboral en el Personal de cardcter Personal de cardcter
extranjero Permanente permanente a CP
Remuneraciones por Remuneraciones al Remuneracion por pagar al
114 it 2 5111 : 21111 .
adscripcion laboral en el Personal de cardcter Personal de cardcter
extranjero Permanente permanente a CP
Honorarios asimilables a Remuneraciones al Remuneracion por pagar al
121 1 5.1.1.2 . 21112 .
salarios Personal de cardcter Personal de cardcter
Transitorio transitorio a CP
Honorarios asimilables a Remuneraciones al Remuneracion por pagar al
121 2 5.1.1.2 : 21112 .
salarios Personal de cardcter Personal de cardcter
Transitorio transitorio a CP

Page 1



MUNICIPIO DE TEPOZTLAN
MORELOS

Ayuntamients
xthén

&

MARTIN

Matriz Gastos Pagados

Fecha y | 26/feb.120

oM a2 GaiosRag ad0s Impresidn | 01:07 p. n
i i Cuentas Contables
COG  Nombre del COG oo o Caracteristicas g:;"f de
Cargo  Cuenta de Cargo Abono  Cuenta de Abono
Banco Servicios Personales por .
m Dietas 1 Moned 2111 Pagar a Corto Plazo 1.1.1.2 Bancos/Tesoreria
Nac.
Banco Servicios Personales por .
1 Diet 1 2111 1112 B /T
etas Moned. Pagar a Corto Plazo ancosiiesorena
Extr.
Banco Servicios Personales por ;
12 Haberes 1 Moned 21141 Pagar a Corio Plazo 1112 Bancos/Tesoreria
Nac.
Banco Servicios Personales por .
12 Hab 1 2111 1112 B /T
aberss Moned. Pagar a Corto Plazo ancosflesorena
Extr
112 Haberes 2 Banco 21414 Remuneracionporpagaral 4443 gancosfTesorerfa
Moned Personal de cardcter
Nac transitorio a CP
13 Sueldos base al personal 2 Banco 21111 Remuneracion por pagar al 1112 BancosTesoreria
permanente Moned. Personal de caracter
Nac transitorio a CP
113 Sueldos base al personal " Banco PRRE Servicios Personales por 1112 BancosTesoreria
permanente Moned. * Pagar a Corto Plazo T
Nac
13 Sueldos base al personal 1 Banco 2114 Servicios Personales por 1112 BancosTesoreria
permanente Moned. Pagar a Corto Plazo
Extr.
Remuneraciones por Banco Servicios Personales por .
14 e 1 2111 1112 B /T
adscripcion laboral en el Moned. Pagar a Corto Plazo ancosiiesorena
extranjero Nac.
Remuneraciones por Banco Servicios Personales por .
e adscripcion laboral en el 1 Moned 2111 Pagar a Corto Plazo 111.2 Bancos/Tesoreria
extranjero Extr.
114 Remuneraciones por 2 Banco 21.1.1.1 Remuneracion por pagar al 1112 BancosTesorera
adscripcion laboral en el Moned Personal de caricter T
extranjero Mac. transitorio a CP
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I = OBJETIVO ¥ CONSIDERACIONE S GENERALESY
i1+ EsTanos & Ineormacion Conastef
. 11l ESTADDS E INFORMES PRESUPUESTARSOS]
V. > ESTADOS E INFORMES PROGRANATICOS]
V. INDICADORES DE POSTURA FISCALY
1
1/OBETIVOY-CONSIDERACIONE § GENERALE S |
Los €s1aos fiNancieros muestran 4os iechos con incidencia economic

nanciera que ha realizado un ente pitlico

: aunafechayio y {0 resultados del epercicio presupuestal
asi-como fa-situacidn. palrimonial de- os- mismos, todo-ello con-fa estructura,-opartunidady- periogicidad que 1a ley
establece §

El- objetivo- general- de- oS- 51008 INANCIENS, €5 PrOROCIONar- iNfOrmacion: - 108- USUAMNOS: Sobre- 1a- SUACKN
financiera, ios resultados de 1a gestion y sobre &l Sjercicio de 1a Ley de-Ingresas-y el Presupuesto de Egresos de jos
entes piblicos - asi- como, ser-de- utildad- para-1a loma de- decisiones respecio a la asignacion de: recursos, su
AAMINISITACIGN Y CONIOL -3 5U-VeZ, CONStTuyen-1a base de-1a Tendicion e cuentas 1a transparencia y ta-fiscalizacion oe

R las cuentas pblicas

Lo-anterior se Iogra mediante |a revelacion de-1a sigusente informacion §

ceubmdsd: e necesan Iwvestigar

to: acwado B
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Titulos.

Cren un esquema interactivo de tu documento.

£ una buens maners de hacer un seguimiento de dénde te
encuentras o moverte ripidamente per el contenido,

comenzas, e s a pestafia Iicio y apica estios de tulo

1oz ttuloz de tu documento,

Pagina 2385 de 2427 535711 palabra [ Espaiol (Espada - itabetizacion trackconai)

FINAUIDADY

Su finalidad es informar sobre ef resuitado de las transacciones

¥ otros eventos relacionados con la operacion del
piiblico que afectan o modifican su-patrimonio. Muestra una relacion resumida de los ingresos y otros beneficios

ent
¥, deJos gastos y olras-pérdidas del-ente durante un periodo deferminado.-La diferencia-positiva o negativa determina

&l:ahorro o desahormo {resuitado) del efercicso §|

a informacion que muestra este-estado-contable esta estrechamente vinculada con 1os Ingresos y gastos en el
1

momento contable dei devengado.
ESTRUCTURADEL FORMATOY
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rea un exquema interactivo de tu documento.

£ una buens maners de hacer un seguimiento de dondete -
encuentras o moverte ripidamente per el contenido, =

Pata comencar, ve & la pestafia nicio y apt
alos titulos de tu documento,

c» estilos de thulo

535708 pstsbras [} iz3cion trasoonal)

7. 20XN-1: Corresponde al saldo final de cada uno-de-1os Tubros del periodo- anterior -1 periodo- serd anual. sin

embargo, < trimestrales
deInformacién de cada ente §

e acuerdo los requerimientos

Para elaborar el Estado de Actividades se uliizan los sakdos del periodo actual y anterior de 1os fubros de Ingresos

y-Otros-Beneficios y de Gastos y Otras Pérdidas §

En-el-apantado-de Notas al Estado de Actividades de 1as Notas 2 los Estados Financieros. se reveiaran de manera

detallada os rubros presentados §

Cada ente-piiico CONSIGNArd sus-Ciras-en 105 TUDIOS-que COIMESponNda. €n-caso-de No-Contar con-Cira-alguna:se
anotara cero, es decir, N0 se eliminaran ias filas que no sean utizadas, asimismo, no se deben agregar conceptos que

N0 €stan definidos en este estado financiero §
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Cre un esquutma interactiva de tu documénts.

£ una buena manera de hacer un seguimiento de dénde te
encuentras o muverte ripidamente por el contenico

Para enmentar, ve a la pestafia Inicio y aplica estilas de tulo
3l ttulos de tu documente,
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Titulos

rea un exquema interactivo de tu documento.

£ una buens maners de hacer un zeguimiento de dénde te
encuentras o moverte ripidamente per el contenido,

c» estilos de thulo

ra comenzas, ve s pest
2los tulos de tu documento.

fa Iicio y ap!

) ESTABG-DE-SITUACION FINANCIERAY

FaLDADY

Su finaligan es MOSITar INTOIMAGoN 08 1a pOSICoN inanciera-ge U enle PIDICO, & Una fecha Gelenminada, sotre
105 TECUrS05.y ODIIGACIONES INANCIErOS PIESentands su eSHUCIUTa-en ACtivos, Pasvos.y Haclenda PUDka/Patrimono.
Los-actwos- estin orden: rio- Con- SU-ISpONIBikGad revelando. SUS Tesiricriones. y - 1os- Pasivas, -por su
exiginiidad, revelando sus fiesgos financieros. asi como el Palimonio a dicha fecha. §

La-estnuctura-de-este-estado-contable acueno-con-un apta para
realizar un andlisis comparativo- de-|a informacion a dos fechas determinadas, con el objeto de faciltar su- andiksis,
APOYANO |3 16Ma-08 GECISIONES Y 135 TUNCIONES 08 ISCizacion 1|

ESTRUCTURA-DEL-FORMATOY

El Estado de Siluacion Financiera se presenta g formato ]

T
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F) ESTADO AALITICO DEL ACTIVO
FinaLIDAD

Su finalidad es mostrar el comportamiento de los fondos, valores, derechos y bienes debidamente igentiicados y
cuantificados en léminos manetarios, que dispane el ente pablico para realizar sus actividades, entre el inicio ¥ el fin
dei periodo.

Asimismo, suminisira informacisn de los movimientos de los actives confrolados por el ente pablico dusante un
periodo determinado para que 108 disintos USUANGS lomen decisiones econdmicas fundamentadas,

ESTRUCTURA DEL FORMATO

El Estado Analitico del Actvo se presenta de acuerdo al siguients formato:

Bajo protesta de decir verdad declaramos que 105 Estados Fnancieros y sus notas, 5on razonablemente Comecios y
50 responsatilidad del emisor
Firma de los respansables
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ESTADO AMALITICO DEL ACTIVD
1. Nombre del Ente Piblico: Comesponde al nombre del nte pUblico Gue enite &1 stado financier.
2. Estado Analitico del Activo: Nombre del estado financiero.

Fredicoones de teto: actwado T Accesibibdad: es necesario investigar
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5. Concepto: Indica el nombre de los rubros conforme a i estructura del Plan de Cuentas, agrupados en Activo
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Saldo Inicial: Muestra el sakdo final del periodo anterior

~

. Cargos del Periodo: Representa el monto total de los cargos que se hicieron en el periodo.
8. Abonos del Periodo: Representa el monto fotal de Ios abonos que se hicieron en el periodo.

Saldo Final: Muestra el saldo final de! periodo actual

. Variacién del Periodo: Representa el resutado de festar al saldo final el saldo inicial

Cada ente piblico consignard sus Giras en 10s fUBIOS que COITespONda. en caso de No contar con cfra aiguna se
anotara cero, es deci, No e eliminardn (s as que no sean ulliZadas; aSAMISMO, N0 3¢ deben agregar conceptos que
1o estén definidos en este estado financlero
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FINALIDAD

Su finalidad es mostrar las obligaciones insolutas de los entes plblicos, al nicio y fin de cada periodo, dertvadas
externo, legisiacion vigente, X
informacidn analitica relevante sobre la variacion de Ia deuda del ente piblico entre el inicio y el fin del periodo, ya sea
que tenga su ongen en operaciones de Crédito pabIICo (deuda pabiica) o en cualquier otro Po de financiamiento. Las
operaciones de Crédio piblico, s& muestran clasificadas a corlo o argo plazo, en inlema o externa, oNginadas en 1a

titulos y p seginel a Einaiments
presenta ef concepto de “Total de Otros Pasivos’ que muestra en forma agregada el endeudamiento u obligaciones
restantes del ente piblico, no originado en operaciones de crédito pldiico.

ESTRUCTURA DEL FORMATO

EI Estado Analitico de a Deuda y Otros Pasivos se presenta de acuerdo al siguiente formato

it Anvico de b vt  Ovos Pases
o 0t 0K
(Coras enPeson)
[ Sy | et | R | i s
TR TR
(=1
(=T
Trencies 1 s
Toes ik
=T
Ogmares e v
NT N TURISM 1CION 2
PUEBLES
MAGIces

T2 Accesibadad: es pecesaro investigar

oo 2

jostLsmarivezoacaoo Qg - o

© Comentarios

JoTIe )
" o 2
e Rl Dictar Editor
1> Seleccionar -

x
7 edicion ~
o

Complementos

Complementos v

@ Avtogusrdsdo H92-U =
Archivo Inido Insertar  Trazo  Oisefio  Disposkién
i (Cueepo st +
T Gt (BT L o
Fortapaseles 5 Fuente
Navegacion vox [
Buscar en document; o
Pigos  Resutados

Titulos

rea un exquema interactivo de tu documento.

£ una buens maners de hacer un zeguimiento de dénde te
encuentras o moverte ripidamente per el contenido,

s cor < estios dethulo

Jmencar, ve & a pest
2los tulos de tu documento.

fa Iicio y ap!

2405 de 2426 535678 patsbras [

Referencias

YA A Al
A-

2.

MANUAL DE CONTABILIDAD TEPOZTLAN 2024 MODIFICADO 5

Comespondencia Revisar Vista Ayida  Disefio detabla  Disposicién
Ao Sy Ry EE N
N il . Enfas Normal Teto Texto ennegr _Tirula1
5 pamsto 5 Estior
& i . : M) e T 3
2. Estado Analitico de I Deuda y Otros Pasivos: Nombre del estado financiero.
3. Del XXXX 3l XXXX: Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta
4. (Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estard expresado el estado financiero serd en Pesos
5. Denominacion de las Deudas: Muesira las obigaciones nsolutas de los entes publicos que tenga su origen
&n operaciones de crédito pablico (deuda publica) o en cuaiquier olro 1Po de endeudamiento
6. Moneda de Contratacién: Representa la divisa en fa cual fue contratado el financiamiento.
7. Institucion o Pais Acreedor: Representa el nombre del pais o institucidn con fa cual se contratd el
financiamiento
8. Saldo Inicial del Periodo: Muestra el saldo final del periodo antenor

z3cién trackoonall

r
Predicoones de tento: acwado

9. Saldo Final del Periodo: Muestra ef sakio final del periodo actual

Para elaborar el Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos, se utilizan ios Importes de los saldos miciales y de
105 saldos finales de Jos financiamientos o deudas contraidas registrados en el Pasivo

Caga ente piblico consignara sus ciftas en 1os Conceplos que CoITespoNda, en caso de o contar con cira alguna

e anotard Cero, es deci, N0 se eliminardn las filas que no sean utiizadas, asimismo, no e deben agregar conceptos
GUE 1O estan definidos en este estado fnanciero
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